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	QUY TRÌNH
THANH TRA/KIỂM TRA, GIÁM SÁT
 HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN CỦA NHÀ GIÁO
	Mã hoá: QT/8.2.2D/P.KTCL
Lần ban hành: 01
Hiệu lực từ  ngày: 01/07/2024
Trang/tổng số trang: 2/3



I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG

· TTQT này được xây dựng, thực hiện và duy trì nhằm đảm bảo hoạt động kiểm tra, giám sát được thực hiện định kỳ theo kế hoạch, công khai, minh bạch, đầy đủ các bước công việc theo quy định của Pháp luật và Nhà trường. Nâng cao ý thức trách nhiệm, hiệu quả hoạt động sư phạm của nhà giáo, chất lượng giáo dục và đào tạo của nhà trường
· TTQT này được áp dụng đối với tất cả các giảng viên, giáo viên đang trực tiếp giảng dạy trong Trường.

II. VĂN BẢN PHÁP LUẬT LIÊN QUAN

- Thông tư số 06/2021/TT-TTCP ngày 01/10/2021 của Tổng thanh tra Chính phủ, về việc Quy định tổ chức, hoạt động, quan hệ công tác của đoàn thanh tra và trình tự, thủ tục tiến hành một cuộc thanh tra;

- Công văn số 5360/BGDĐT-TTr ngày 29 tháng 9 năm 2023 của Bộ Giáo dục Đại học về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ thanh tra, kiểm tra nội bộ đối với các cơ sở đào tạo;
- Công văn số 2898/TCGDNN-PCTT ngày 07 tháng 12 năm 2020 của Tổng cục Giáo dục nghề nghiệp về việc Tăng cường công tác thanh tra, kiểm tra hoạt động giáo dục nghề nghiệp năm 2021;
- Các quy chế, quy định của trường Cao đẳng Sơn La;
      - Kế hoạch giảng dạy của khoa.
     III. TỪ VIẾT TẮT
· P.KTCL:
Phòng Khảo thì &đảm bảo chất lượng.
· CBĐPC:
Cán bộ được phân công.

· TTQT:
           Thủ tục quy trình.

· CBVC:
           Cán bộ, viên chức
· CTV:               Cộng tác viên
IV. NỘI DUNG
	Lưu đồ các bước công việc
	Nội dung thực hiện

và chuẩn chất lượng
	Người chịu trách nhiệm
	Hồ sơ 

liên quan

	
	Nội dung thực hiện


	Chuẩn chất lượng
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	Căn cứ Quy chế hoạt động của Trường CĐSL; Quy định về tổ chức, nội dung và hoạt động kiểm tra giám sát. Trước 30/7 hàng năm P.KTCL tham mưu xây dựng Quyết định, Kế hoạch.

- Căn cứ Kế hoạch kiểm tra, giám sát đã được phê duyệt đầu năm học; 
- Căn cứ chức năng nhiệm vụ của đơn vị

- Căn cứ các văn bản giao nhiệm vụ cho đơn vị và các văn bản liên quan; 


	Đúng mẫu; đúng thời hạn.


	Phòng KTCL và

Các thành viên Tổ Thanh/kiểm tra, giám sát
	- Quyết định 

-  Kế hoạch   

	
	- Căn cứ Quy chế, quy định của Nhà trường, của cấp có thẩm quyền liên quan đến nội dung kiểm tra.  

- Chương trình, kế hoạch công tác của đơn vị trong năm học.
	
	
	

	

	- Tổ Thanh/kiểm tra, giám sát (CTV nếu có), Lãnh đạo khoa, bộ môn thuộc khoa có Gv là đối tượng được thanh/kiểm tra, giám sát tiến hành dự giờ, đánh giá, rút kinh nghiệm giờ dạy;

- Tổ thanh/kiểm tra, giám sát làm việc với lãnh đạo khoa, giảng viên được thanh tra/kiểm tra, giám sát.

- Ngay sau khi hoàn thành tiết dự giờ, giảng viên là đối tượng kiểm tra nộp HSCM cho thanh/kiểm tra, giám sát theo quy định. Thành viên Tổ thanh/kiểm tra, giám sát thực hiện kiểm tra HSCM của giảng viên.

+ Đợt 1 Từ 01/08 trước 15/12 hàng năm

+ Đợt 2 Từ 15/01 trước 30/6 hàng năm.
	Đúng quy chế; đúng tiến độ theo kế hoạch

Đúng mẫu, đúng thời hạn.
	Các thành viên Đoàn thanh/kiểm tra, giám sát


	- Phiếu đánh giá giờ dạy (lý thuyết, thực hành)

- Biên bản rút kinh nghiệm giờ dạy

- Phiếu đánh giá HSCM

- Biên bản đánh giá HSCM

- BB làm việc

	
	- CBĐPC tổng hợp Báo cáo trình lãnh đạo trường.

- Tổ trưởng Tổ thanh/kiểm tra, giám sát hoàn thiện Thông báo Kết luận gửi đến đơn vị/ cá nhân được thanh/ kiểm tra, giám sát; 

+ Đợt 1: Trước 15/12 hàng năm 

+ Đợt 2: Trước 30/6 hàng năm
	
	- CBĐPC

- Hiệu trưởng
	- Báo cáo 
- Thông báo Kết luận kết quả TT/KT, GS

	
	- Lưu các hồ sơ theo TTQT kiểm soát hồ sơ.


	Đủ hồ sơ
	CBĐPC của P.KTCL
	Các hồ sơ trên


V. BIỂU MẪU ÁP DỤNG
	TT
	Tên biểu mẫu
	Mã hóa
	Thời gian lưu tối thiểu
	Nơi lưu

	1
	Quyết định về công tác thanh/kiểm tra, giám sát 
	Mã hoá: QT/8.2.2D/01P.KTCL


	3 năm
	P.KTCL

	2
	Kế hoạch thanh/kiểm tra, giám sát
	Mã hoá: QT/8.2.2D/02//P.KTCL
	
	

	3
	Phiếu đánh giá giờ dạy (lý thuyết)
	Mã hoá: QT/8.2.2D/03//P.KTCL
	
	

	4
	Phiếu đánh giá giờ dạy (thực hành)
	Mã hoá: QT/8.2.2D/04//P.KTCL
	
	

	5
	Phiếu đánh giá hồ sơ chuyên môn
	Mã hoá: QT/8.2.2D/05//P.KTCL
	
	

	6
	Biên bản họp rút kinh nghiệm giờ dạy
	Mã hoá: QT/8.2.2D/06//P.KTCL
	
	

	7
	Biên bản Đánh giá hồ sơ chuyên môn lần 1, lần 2…
	Mã hoá: QT/8.2.2D/07//P.KTCL
	
	

	8
	Biên bản làm việc
	Mã hoá: QT/8.2.2D/08//P.KTCL
	
	

	9
	Báo cáo kết quả thanh/kiểm tra, giám sát
	Mã hoá: QT/8.2.2D/09//P.KTCL
	
	

	10
	Thông báo Kết luận kết quả thanh/kiểm tra, giám sát
	Mã hoá: QT/8.2.2D/10//P.KTCL
	
	


Chuẩn bị công tác thanh/kiểm tra, giám sát





Kiểm tra chương trình triển khai việc thực hiện theo kế hoạch của 


cá nhân





Lưu hồ sơ








